KOMISIONTI KOMBETAR I EDUKIMIT KATOLIK SHQIPTAR
KKEKSH

Thirrje e Hapur pér Aplikime Urgjente.

Pozicioni: Pérgjegjés pér Sekretaring, Azhurnimin e Fageve Zyrtare dhe té Rrjeteve Sociale, dhe

Logjistikén Organizata: Komisioni Kombétar i Edukimit Katolik né Shqipéri

Komisioni Kombétar i Edukimit Katolik né Shqipéri (KKEKSH) ka hapur thirrjen pér aplikime pér té

personat e interesuar t€ punojné si Pérgjegjés pér Sekretaringé dhe Logjistikén prané Zyrés sé Sekretariatit.

Ky pozicion éshté i réndésishém pér té siguruar funksionimin efikas dhe té organizuar té Zyrés sé

Sekretariatit, azhurnimin e fageve zyrtare dhe té rrjeteve sociale, si dhe koordinimin e logjistikés pér

aktivitetet e Komisionit Kombétar té Edukimit Katolik né Shqipéri.

Detyrat dhe pérgjegjésité kryesore té Pérgjegjésit pér Sekretaringé, Azhurnimin e Fageve Zyrtare dhe té

Rrjeteve Sociale, dhe Logjistikén pérfshijné:

Menaxhimin e dokumentacionit zyrtar dhe regjistrimin e korrespondencés.

Pérgatitjen dhe azhurnimin e fageve zyrtare té organizatés dhe té rrjeteve sociale.

Koordinimin e strategjisé sé komunikimit dhe promovimit népérmijet rrjeteve sociale dhe fageve
zyrtare té organizatés.

Organizimin dhe koordinimin e mbledhjeve, takimeve dhe evenimenteve té Komisionit.

Mbéshtet zyrén e financés né mbajtjen dhe regjistrimin e faturave dhe praktika té tjera né pagesat
pér shérbimet.

Pérgatitjen dhe ruajtjen e procesverbaleve dhe raporteve zyrtare.

Koordinimin e logjistikés pér aktivitete té ndryshme, pérfshiré organizimin e udhétimeve dhe
akomodimeve.

Menaxhimin e inventarit dhe kontrollin e nevojave pér pajisjet e zyrés dhe mirémbajtjen.

Puné bashképunuese me stafin tjetér pér té siguruar njé mjedis efikas dhe té organizuar pune.

Kualifikimet e kérkuara:

Eshté e preferueshme diploma e arsimit té larté né fusha té lidhura me administratén,
komunikimin, marketingun ose fushat e ngjashme.

Pérvojé e méparshme né puné administrative, azhurnimin e fageve zyrtare dhe té rrjeteve sociale,
si dhe organizimin e evenimenteve éshté e preferueshme.

Aftési té shkélgyera organizative, manaxheriale dhe komunikuese.

Njohuri t& mira té gjuhés shqipe dhe anglishtes,
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Si té aplikoni.

Ju falenderojmé paraprakisht né shprehjen e interesit tuaj pér pozicionin e Pérgjegjésit pér Sekretariné dhe
Logjistikén prané Zyrés sé Sekretariatit t¢ KKEKSH

Ju lutem, té dhénat pér aplikim dhe CV-né tuaj i dérgoni né adresén e emailit: info@kkeksh.com, brenda
datés 13.06.2023 ora 16.00.

Né aplikimin tuaj pérfshini informacionin e méposhtém:

1. Letrén e shprehjes sé interesit.

2. CV-né né formatin PDF ku te jené specifikuar gartazi sa mé poshté:

a. Informacion personal: Emri, mbiemri, adresa, numri i telefonit dhe email.

b. Pérmbledhje e pérvojés sé punés: Pérfshini pérvojén tuaj té méparshme né pozicione té ngjashme,

duke pérfshiré emértimin e pozicionit, emrin e organizatés, datat e punésimit, detyrat dhe pérgjegjésité
kryesore.

C. Pérmbledhje e arsimit té kryer: Pérfshini informacionin e arsimit tuaj, emértimin e institucionit,
gradén e arritur, datat e pérfundimit dhe fushat e studimit.

d. Aftésité dhe njohurité tuaja té gjuhés shgipe dhe anglishtes, (dhe té gjuhéve té tjera qé zotéroni),
aftésité kompjuterike dhe njohuri té tjera té réndésishme gé lidhen me detyrén e Pérgjegjésit pér
Sekretariné dhe Logjistikén.

3. Té paktén 2 referenca té disponueshme nga punét e méparshme, pérfshini emrin, pozicionin,
organizatén dhe kontaktin e referencave.

Ju lutem, sigurohuni gé té dhénat tuaja té jené té sakta dhe té plota. Pas dorézimit té aplikimit tuaj, do té
keni mundésiné té merrni pérgjigje nése jeni zgjedhur pér té kaluar né fazén tjetér té procesit té aplikimit.
Pér ¢do informacion shtesé ose pyetje, ju lusim té kontaktoni Zyrén e Sekretariatit t& Komisionit

Kombétar té Edukimit Katolik né Shqipéri né adresén e emailit info@kkeksh.com duke shkruar dhe

kontaktin tuaj telefonik dhe personi pérgjegjés i burimeve njerézore do ju kontaktoj pér gartésimet e rastit.

Suksese né procesin e aplikimit!
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